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  常平莱恩学校家长通告 
St. Lorraine Anglo-Chinese School 

 
2011-2012 年度第 1 号通告 

    
家长须知家长须知家长须知家长须知    

1.1.1.1.上课时间及接送安排上课时间及接送安排上课时间及接送安排上课时间及接送安排        
        a) a) a) a) 上课时间上课时间上课时间上课时间    
� 每周一至周五为上课日，上午 8 时正 至 下午 4 时 20 分；星期六、日为双休日。 
� 学校办公时间为 上午 8 时正 至 下午 5 时正；收费时间为上午 8 时正至 11 时 30 

分，下午 1 时正至 4 时正。 
� 校门于上午 7 时 30 分开启，欢迎家长携同子女到校。请亲自交托子女给我校工作人

员照顾后方离去。 
� 学童进校门后，老师及校工会代为照顾，请家长安心离开，如仍在校园徘徊，反会影

响上课安排。 
� 小学部（住宿生）晚自习设于星期一至星期四晚上 6 时 30 分至 8 时正。 
� 初中部晚自习设于星期一至星期四晚上 6 正时至 8 时正。     
  b)   b)   b)   b) 接送安排接送安排接送安排接送安排    
-- 学生放学形式分为：i)家长接送 ii)自行放学 iii)乘坐校车  

i)i)i)i)家长接送家长接送家长接送家长接送::::        
� 为确保学生安全及避免放学时人车争路造成的混乱，请家长在下午 4 时 40 分至 5

时正持“接送证”入指定课室接学童，不必过早到校门口等候。 
� 接学童时，请家长务必向老师出示“接送证”及签名，以确保学生安全跟随家长放学。

倘若未能及时出示“接送证”，请出示身份证或相关证件，并填写与学童之关系及联
络电话以作记录，经核实身份后，方可接回学童。 

� 请妥善保管接送证，倘若家长或监护人遗失接送证，需立刻通知校方补办，原接送
证亦实时作废。 

� 如家长因故不能亲自接回学生，需委托他人接送，必须事先向校方提供书面委托书
或于放学前一小时致电校方，待校方与家长确认后，才让受托人接回学生。校方会
要求被受托人士出示其身份证明和接送证方可接回学童。我们采取严谨的保安措
施，保障全体学生安全，如造成不便，请多加体谅及配合。 

� 我校须于每天课后清洁校园，请家长务必在下午 5 时前接走学生，以便校工清洁。
我校每天下午 4 时 55 分通过广播提醒家长和学生离开学校。 

� 家长接送学生私家车停车时需留意，请将车尽量停靠在学校外围，以不阻塞学校大
门为宜。礼让校车，让校车先行。切勿在校门口调头。 

� 请低年级家长手牵学童离开校园,避免学童奔跑,防止意外发生。 
    
  ii)  ii)  ii)  ii)自行放学自行放学自行放学自行放学：：：：    
� 需自行放学的学生，家长务必办理“自行放学”之申请。    
� 自行放学的学生由老师带领到学校侧门离校。 

 
iii)iii)iii)iii)乘坐校车乘坐校车乘坐校车乘坐校车：：：：    
� 乘坐校车的学生家长请按校方通知的接送时间，提前 3 至 5 分钟到校方指定地点

候车送学生上学或接放学。    
� 倘如乘搭校车的学生逾时未能在指定地点接回学童，而校方亦未有收到家长任何通

知的情况下，为免影响其它学生放学，校方将安排校车将学生载回校，家长需自行
前往学校接回学生。    

� 请详阅＜校车服务须知＞    
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c) c) c) c)     学生进出学校方式学生进出学校方式学生进出学校方式学生进出学校方式    
� 上学：所有学生一律从学校正门进入。 
� 放学：除自行放学的学生从侧门离校外，其它学生一律从正门离校。 
 

2222. . . . 校牌校牌校牌校牌、、、、校服及其它物品校服及其它物品校服及其它物品校服及其它物品    
 
� 学童每天必须配戴校牌，穿着整洁之校服回校，穿着方法详见下表： 

小学男生小学男生小学男生小学男生    
  

平日平日平日平日    上体育课日上体育课日上体育课日上体育课日    

夏夏夏夏

季季季季    

短袖衬衣，深蓝色短裤，白色短袜子，黑色皮鞋 
注：1）建议学生穿着无袖白色背心为内衣 
    2）皮鞋以粘贴为宜，不需结绳，无金属扣为宜 
    3）衬衣需束进裤子里 
    4）袜子以无花边为宜 

体育服装配白色袜子和白色运动鞋 
 
注：建议学生穿着无袖白色背心为内衣 

冬冬冬冬

季季季季    

长袖衬衣，灰色西裤，领带，白色/灰色短袜子， 
黑色皮鞋 
注： 1）皮鞋以粘贴为宜，不需结绳，无金属扣为宜 
     2）衬衣需束进裤子里 
     3) 袜子以无花边为宜 

体育服装配白色袜子和白色运动鞋 

 

小学女生小学女生小学女生小学女生    
  

平日平日平日平日    上体育课日上体育课日上体育课日上体育课日    

夏夏夏夏

季季季季    

短袖衬衣，深蓝色短裙，白色短袜子，黑色皮鞋 
注：1）建议学生穿着无袖白色背心为内衣 
    2）皮鞋以粘贴为宜，不需结绳，无金属扣为宜 
    3）衬衣毋需束进裙子里 

4）袜子以无花边为宜 

体育服装配白色袜子和白色运动鞋 
注：1）建议学生穿着无袖白色背心为
内衣 

冬冬冬冬

季季季季    

长袖衬衣，格仔背心连衣裙，领带，白色/灰色长/短袜子，
黑色皮鞋 
注： 1）皮鞋以粘贴为宜，不需结绳，无金属扣为宜 
     2）袜子以无花边为宜，冷天时可改穿长袜子/裤袜 

体育服装配白色袜子和白色运动鞋 

 

初中男生初中男生初中男生初中男生    
  

平日平日平日平日    上体育课日上体育课日上体育课日上体育课日    

夏夏夏夏

季季季季    

短袖衬衣，深蓝色西裤，白色短袜子，黑色皮鞋 
注：1）建议学生穿着无袖白色背心为内衣 
    2）皮鞋以粘贴为宜，不需结绳，无金属扣为宜 
    3）衬衣毋需束进裤子里 
    4）袜子以无花边为宜 

体育服装配白色袜子和白色运动鞋 
 
注：建议学生穿着无袖白色背心为内衣 

冬冬冬冬

季季季季    

长袖衬衣，灰色西裤，领带，白色/灰色短袜子， 
黑色皮鞋 
注： 1）皮鞋以粘贴为宜，不需结绳，无金属扣为宜 
     2）衬衣需束进裤子里 
     3) 袜子以无花边为宜 

体育服装配白色袜子和白色运动鞋 
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初中女生初中女生初中女生初中女生    
  

平日平日平日平日    上体育课日上体育课日上体育课日上体育课日    

夏夏夏夏

季季季季    

短袖衬衣，深蓝色短裙，白色短袜子，黑色皮鞋 
注：1）建议学生穿着无袖白色背心为内衣 
    2）皮鞋以粘贴为宜，不需结绳，无金属扣为宜 
    3）衬衣毋需束进裙子里 

4）袜子以无花边为宜 

体育服装配白色袜子和白色运动鞋 
 
注：建议学生穿着无袖白色背心为内衣 

冬冬冬冬

季季季季    

长袖衬衣，格仔裙，领带，白色/灰色长/短袜子， 
黑色皮鞋 
注： 1）皮鞋以粘贴为宜，不需结绳，无金属扣为宜 
     2）袜子以无花边为宜，冷天时可改穿长袜子/ 
        裤袜 

体育服装配白色袜子和白色运动鞋 

 
� 请为学生准备白色/灰色毛线外套，以便天凉时穿着。 
� 请家长督促学生珍惜个人物品，请在学生所携带回校之物品上写上班别、姓名。如物

品遗失于校内，家长可致电校务处查询，校方将尽力代为寻找。 
� 学童不可携带贵重物品（如：手机/金器等）回校。 
 
3.3.3.3.    仪容仪表仪容仪表仪容仪表仪容仪表    
 
� 学生不可佩带饰物（如：耳环/项链/手链/头饰等），以朴素为准。  
� 男生理学生头，不留长发。 
� 女生长发需用橡皮筋束起，不披发，不带花俏发饰。短发不可披肩，留海齐眉，不宜

过长。 
� 不许染发。 
 
4. 4. 4. 4. 请假事宜请假事宜请假事宜请假事宜    
 
� 学生如需请假，请在上午 8 时至 9 时致电校务处。 
� 搭乘校车者请假需提前一日通知校方，以便校方代为通知校车司机不用前往。 
� 早上临时不搭乘校车返校者，请直接致电通知校车司机，后致电校务处请假。 
� 因故放学不搭乘校车回家者，需在下午 3 时前通知校方。 
 
5. 5. 5. 5. 学杂费学杂费学杂费学杂费////校车费退费校车费退费校车费退费校车费退费    
 
� 学生如中途退学，其所缴之全期学杂费和校车费未享用部分则可按相关規定退回。但

需另行申请，所退款项会以现金方式退回。 
 
6. 6. 6. 6. 学生手册学生手册学生手册学生手册、、、、家课手册使用及联络方式家课手册使用及联络方式家课手册使用及联络方式家课手册使用及联络方式    
 
� 学生手册需每天携带，主要用于学童的在校操行记录。 
� 家课手册亦需每天携带，主要用于抄写家课，请家长检阅学生功课完成情况后签署，

并由学生于次日带回学校。 
� 如家庭住址或个人数据需更改,请把资料详细填写在家课手册内页或以书面形式通知

校方。 
� 校方会通过家课手册与家长保持联络，如家长对我校有任何意见或建议，可于办公时

间内与校方联络。 
� 如家长希望通过老师了解或咨询学生在校的情况，可于家长接送后约见老师或下午 5
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时至 6 时之间致电校务处，请勿在教学时间或老师当值时间内与老师商讨学生情况，
以免影响教学进度和学生秩序。 

 
7. 7. 7. 7. 遇恶劣天气的应急指引遇恶劣天气的应急指引遇恶劣天气的应急指引遇恶劣天气的应急指引  
� 遇到恶劣天气时，家长需及时关注东莞市广播电视台等媒体的气象预警信号，也可直

接登陆市气象局网站，查看当时的气象预警信号。凡达到东莞市人民政府令第 88 号
《东莞市突发气象灾害防御规定》停课级别的，当天自行停课。((((校方不另行通知校方不另行通知校方不另行通知校方不另行通知)))) 

� 根据东莞市人民政府令第 88 号《东莞市突发气象灾害防御规定》（2006 年 10 月 30
日公布），有关规定如下： 

（1） 台风黄色预警信号发布后，全市幼儿园全市幼儿园全市幼儿园全市幼儿园、、、、托儿所停课托儿所停课托儿所停课托儿所停课； 

（2） 台风橙色预警信号、 台风红色预警信号或 暴雨红色预警信号发

出后，全市幼儿园全市幼儿园全市幼儿园全市幼儿园、、、、中小学停课中小学停课中小学停课中小学停课，学校负责对已到校学生的安全保护； 

（3） 雷雨大风橙色预警信号或 雷雨大风红色预警信号发出后，新闻宣传单位

应提醒公众切勿外出公众切勿外出公众切勿外出公众切勿外出，，，，确保留在最安全的地方确保留在最安全的地方确保留在最安全的地方确保留在最安全的地方；；；； 

（4） 冰雹橙色预警信号或 冰雹红色预警信号发出后，提醒老人提醒老人提醒老人提醒老人、、、、小孩不要外小孩不要外小孩不要外小孩不要外

出出出出，，，，留在家中留在家中留在家中留在家中。。。。    

� 若突发气象灾害发生且达到停课级别时，学生正在学校（或幼儿园）正常上课的，当
天停课，学校会对所有在校（园）学生妥善安置，不允许学生自行离校，确保学生的
安全。 

� 停课当天，若天气好转，即使气象预警信号级别降低，停课通知依然执行。 
 
8.  8.  8.  8.  索取成绩报告表或证明文件索取成绩报告表或证明文件索取成绩报告表或证明文件索取成绩报告表或证明文件    
 
� 如家长需要向校方索取学生成绩报告表或学生其它证明文件时，必须提前一周向校方

申请，以便校方及时预备(学生成绩表用后请尽快交回校方存档)。 
 
9.  9.  9.  9.  馈赠礼物馈赠礼物馈赠礼物馈赠礼物    
 
� 本校所有老师将会竭尽所能教导学生，学童在品行及成绩上的进步，就是对我们最大

的回报，故家长毋须馈赠礼物予校内教职员及工友。 
 
10. 10. 10. 10. 学生保健学生保健学生保健学生保健    
 
� 本校设有晨检制度，如学童患有伤风、咳嗽、皮肤病(症)应向校方请假，在家休养至

痊愈后方可返校。 
� 如学童患上腮腺炎(胙腮)、麻疹、水痘、红眼症及相关之传染性疾病，应依照医生注

明之隔离期向学校请假，痊愈后必须向校方出示医生证明方可返校。 
� 如学童对某种药物或食物有过敏反应，或者患有某些特殊病例需要老师特别的处理和

照顾，必须用书面形式通知校方，以便校方作出相应的安排。 
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� 为安全起见，校医只会按家长要求督促学童服用家长提供之自备药或外敷无刺激性的
药物(家长必须将服药方法用书面形式告知校医并签名作实)。 

� 请未向校方提交体检报告和疫苗接种证的学生请尽快将相关资料交予班主任，以便校
方跟进。 

� 若学童患上某些特殊病例，请家长务必通知学校及提交有关病历，以便校方作出相应
的安排。 

 
11. 11. 11. 11. 意外及生病的处理方法意外及生病的处理方法意外及生病的处理方法意外及生病的处理方法    
 
� 校方将竭尽所能照顾每位学童在校内的安全，但意外的发生是始料不及的，希望家长

给予谅解。 
� 如学童在校期间生病或因意外导致受伤，校方将马上与家长联络，由家长决定送往指

定的医院诊治，当无法与家长取得联络时，则由本校校医及行政人员将学童送往最近
之医院诊治，同时设法与家长取得联络。 

 
12. 12. 12. 12. 学生须携带回校的物品学生须携带回校的物品学生须携带回校的物品学生须携带回校的物品    
� 学生证 
� 乘车证（只适用于乘坐校车的学生） 
� 当天上课的课本及功课本 
� 水壶 
 
13. 13. 13. 13. 购买物品购买物品购买物品购买物品    
� 如家长委托校方代为订购物品（如书包或校服），可用现金到校务处支付。 
� 请切勿让学生携带大量现金交付费用及不可将费用转交跟车老师，如有遗失，我校概

不负责。 
� 缴交费用必须索取收据。 
 
14. 14. 14. 14. 校方责任保险校方责任保险校方责任保险校方责任保险    
� 校方已为各学童购买校方责任保险，任何因校方疏忽照顾而导致的一切事故皆为受保

范围。如学生不幸在校遇到意外，校方一定协助家长及学生向保险公司尽量索取赔偿。 
� 校方会与家长通力合作确保学童安全。我校会竭尽所能看管及照顾学童，保障其安全。

但有些意外事故可能并不涉及校方人为疏忽，此保险公司不会就这些意外作出校方责
任保险赔偿。皆因校方亦无疏忽或错误之处，所以实不能为学生意外负上额外责任。
因此，建议家长自行替学生购买综合性的学生健康及意外保险，以确保不幸发生意外
时可得到较全面及更佳的保障。 

 

常平莱恩学校  
2011 年 9 月 1 日 

 
�-------------------------------------------------------------------------- 

第 1 号通告回条  1/9/2011 
 

学生姓名：                                   班别：                    
 

第 1 号通告已收到，有关内容已知悉。 
 

家长签署： ____________________ 
                                            签署日期：                      
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请于 9 月 2 日（星期五）将此回条交回班主任 


